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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión mensual con la I.E Soacha Para Vivir Mejor 

CIUDAD Y FECHA: 22 – octubre -2021 
 

HORA INICIO: 
8.00 AM  

HORA FIN: 

LUGAR Y/O ENLACE:  Video Conferencia 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1- Presentación por parte de cada uno de los Instructores de su ficha e 

informar el seguimiento de cada una de ellas.  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Apoyar la Supervisión de contratos de procesos contractuales 
o proyectos especiales (seguimiento a convenio No. 030 de 2013).  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Inicia la reunión el Instructor-enlace Enrique Gómez Ruiz, informando  a la 
Sra. rectora y el sr. Coordinador si tiene algún tema para agregar a la agenda 
, informa la Sra. Rectora que si tiene uno es referente a la citación que se tiene 
prevista para el 27 de octubre del 2021 , referente a la prueba vocacional para 
grados novenos y el instructor Enrique Gómez informa que si ese tema está 
previsto y en un rato lo comento , el sr. Coordinador informa que tiene unos 
varios pero los comenta al final de la reunión .  el instructor Enrique informa 
que la coordinación del Sena compartió dos formatos uno que es la 
certificación de paz y salvo el cual reemplaza los formatos de las 
transversales de ética e inglés para unos programas y en el caso de asistencia 
administrativa encierra las trasversales de la nueva batería como son 
matemáticas, ciencias sociales. ciencias naturales. español, ética e inglés etc.  
Y el otro formato es el F-023 de la etapa productiva (evaluación) que es el 
ultimo formato de la etapa productiva el cual lo deben diligenciar los 
aprendices en el momento de presentar su proyecto productivo ante su 
instructor de cada programa y a si los dos formatos los pedirá la coordinación 
del Sena para su debido proceso de precertificación. Otro tema es el evento 
de Cidematch para los grados 11 , el cual tiene previsto de realizarse del 8 al 
13 de Noviembre del 2021 .Y por ultimo la prueba vocacional para los grados 
novenos se manejara a través de un Test, y para poder realizar el Test hay 
que realizar dos pasos 1- El aprendiz debe registrarse en Sofia plus 2- tomar 
un pantallazo que se encuentra registrado para así poder iniciar a contestar 
el Test , este será acompañado por un instructor en la parte de la 
sensibilización como en el registro a la plataforma Sofia y la elaboración del 
test. Para el día 27 de octubre del 2021. 
Dicho lo anterior iniciamos con el informe de cada instructor así. 
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1- YANZIRE HERNANDEZ ORGANISTA Ficha NO.2300574 Programa de 
Asistencia Administrativa matriculados hay 22 aprendices Grado 10.  
Informa que en esta sema se compartió reporte de asistencia a la I.E e 
informa que unos aprendices tienen problema de conectividad y en 
este momento ya que estamos a menos de dos meses de terminar este 
proceso y todos los aprendices en este momento tienen oportunidad 
de realizar el proceso de nivelación y en esta semana de receso sea 
comunicado con ellos para que procedan al plan de nivelación y 
seguiré en el proceso y no sea tenido mayor novedad y la idea es que 
se pueda recuperar para que puedan tener un buen proceso en la 
formación   
 
2-DAYANA ANDREA NEPTA PEÑA Ficha 2300579 Grado 10 Programa de 
Recreación matriculados 14 aprendices, informa que hay 10 aprendices 
activos unos con mensajes de texto, unos dicen que no tienen 
conectividad otros no tienen celular e informa que le preocupa ya que 
se encuentran atrasados y pregunta que mecanismo se puedan utilizar 
ya que cuando lleguen a grado 11 no tendrán la nivelación que deberían 
llevar en el proceso. hay unos aprendices se retiraron del proceso del 
WhatsApp e informaron con los compañeros que se retiran del proceso 
del Sena , hay unos aprendices que están apoyando un evento de 
cidematch que se realizara del 8 al 13 de noviembre y se prescindirá de 
estos aprendices ya que es jornada mañana , tarde y noche y eso es 
todo el informe de la ficha . la Sra. Rectora informa que hay un 
instructor de grado 11 ha venido a la I.E para realizar seguimiento con 
sus aprendices y pregunta que  ha pasado referente a la presencialidad 
y el instructor Enrique informa que la I.E solicita por medio de correo e 
informa a la coordinación del Sena que se puede realizar la 
presencialidad e informa que si es de la I.E pues lo realizamos para que 
se pueda manejar y nivelar a estos aprendices e informan unos  
instructores que están de acuerdo en la presencialidad a ver si se 
puede nivelar a los aprendices , el sr. Coordinador informa que hay que 
tener en cuenta el consentimiento de los padres y tener la probabilidad 
como se manejaran con los acudientes que los padres no firman el 
consentimiento de la presencialidad . 
 

3-ALBERTO JULIAN FORERO PEDROZO Ficha No. 2300586 programa de 
Mantenimiento Automatismo Grado 10 cuenta con 17 aprendices, informa 
que para el mes de junio o julio hay dos aprendices los cuales no subieron 
el certificado de la eps a la fecha cando se requirió y cuando él lo envío ya 
era tarde y en el sistema ya aparecía retirado en la plataforma y el otro no 
se encuentra asistiendo a la formación y hay unos aprendices que a pesar 
que asisten no suben las evidencias a la plataforma y otros son 
intermitentes y también no tienen conectividad y sugiere que por favor 
apoyen los directores de grupo para que por favor asistan y entre ellos se 
comunican y saben que actividades son las que tienen y el trata de realizar 
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las actividades en la formación y todo lo sube por el WhatsApp y por ende 
no han subido las actividades a la plataforma  

 
4- GUSTAVO ADOLFO GARZON RUBIANO Ficha No. 2089868           
programa de Asistencia Administrativa Grado 11 matriculados 38, informa 
que como toca pasar todo lo relacionado para precertificación para los 
grados 11 y ha estado en la I.E para que los aprendices se pongan al día 
con el proceso e informa que para esta ficha esta otro instructor en el 
sistema de información para unos tres sábados y el dejo 4 actividades y 
que estuvo en esas sesiones , comenta que el instructor Efrén de sistemas 
de información solicitándole la lista de asistencia y que cruzando la 
información informaba que habían 10 personas que habían cumplido con 
las evidencias y el instructor gustavo comenta que el instructor Efrén le 
dice que hay 9 casos para mirar ya que no enviaron evidencia por eso el 
esta enviando por WhatsApp estas evidencias y le dice el instructor Efrén 
que el tiene un plazo para que suban esas evidencias . referente a los 
retiros voluntarios informa que tiene unos casos para mirarlos con el sr. 
Coordinador. la Sra. rectora informa que agradece la gestión con los 
estudiantes y el sr. Coordinador informa que el esta preocupado ya con el 
caso que comenta del instructor Efrén y el cual dice que hay 10 aprendices 
y nueve que no cumplen porque no entregado evidencias porque adonde 
esta la oportunidad para estos aprendices y lo otro es que están hablando 
de retiros voluntarios y hasta el día de ayer se entera que es el coordinador 
que tiene que scanner y realizar todo el proceso de retiros voluntarios ya 
que con anterior se informo que ese retiro voluntario debe estar con el 
consentimiento con el acudiente y otro tema le preocupa y tiene un retiro 
voluntario con fecha del 4 de julio y otra que no tiene fecha y otra el caso 
que se presentó el estudiante informa para que le realicen la carta , como 
también una estudiante que informa que se quiere retirar e informa que no 
a aprendido nada , adicionalmente una estudiante realizando la carta la 
estudiante en la I.E igualmente informo que se debe realizar con el 
consentimiento con los acudientes adicionalmente comenta el sr. 
Coordinador que él va a escalar esta información al Sena porque no le 
parece que sea un  debido proceso  . el instructor enrique informa 
referente a lo informado dice que referente a las transversales una que es 
el sistema de seguridad en el trabajo y sistemas de información , adicional 
nosotros como instructores debemos estar en la formación con los 
instructores de estas transversales e informar a ellos todos los 
pormenores que se tiene con la ficha y si tienen o no conectividad los 
aprendices e informar la estrategia que se realizara con ellos para que no 
se queden sin calificar , referente a las cartas de retiro voluntario estas 
tiene un debido proceso es que antes que el aprendiz informe debe ser 
validado con los acudientes , luego de ser validado con el acudiente y 
aprendiz la carta debe venir con la firma del aprendiz y con la firma del 
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acudiente también con los datos cada uno en la misma carta para efectos 
de validación por parte del Sena ,  adicionalmente informa el instructor 
enrique referente a un aprendiz que tiene 18 años y el que tenga toda 
potestad para realizar la carta de retiro no es así ya que ellos deben tener 
el aval del acudiente así es mismo en el tecnólogo , interviene la Sra. 
rectora e informa que afirma lo que se está diciendo tanto el coordinador 
como el instructor enlace ya que los estudiantes o aprendices  deben tener 
el consentimiento con el acudiente y lo que se está realizando es 
educación formal y así sean mayores de edad tiene que tener una persona 
que responda por ellos , por lo anterior reafirma lo que se está diciendo el 
sr. Coordinador y el instructor enlace .dicho lo anterior continuamos con 
el siguiente instructor . 
 
5-JUAN GABRIEL HERNANDEZ MUÑOZ Ficha No. 2300575    programa de 
Diseño Integración Multimedia matriculados 24 aprendices, grado 10. 
informa que hay 22 activos y 14 están ingresando a la formación y 8 que 
están activos, pero tienen problemas de conectividad e informa que el 
maneja la estrategia igual por el grupo de WhatsApp, el les comparte el 
material que se trabaja por el WhatsApp y de los 8 que son casos críticos 
a un así se maneja estrategias para que envíen las actividades de alguna 
manera para validarlos. uno de ellos manifiesta que desea realizar el retiro 
voluntario y el instructor informa que el aprendiz esta cumpliendo y 
asistiendo y que el aprendiz desea enfocarse con un curso de ingles y que 
no continuaba con el programa del Sena, esa confirmación es validado 
con el accidente y el otro caso de inactivos el no presento el documento 
de la eps, para el proceso de matrícula, el cual este tema quedo en el acta 
en su momento. los demás en forma general están asistiendo y 
cumpliendo e informa que esta de acuerdo con la formación presencial 
con la ficha, la Sra. Rectora informa que el aula esta y que la carta se envía 
hoy para que se pueda realizar la formación presencial ya que estos 
estudiantes no tienen conectividad, informa el instructor enlace que 
entonces realicemos este plan b, para soportar a estos aprendices  

 
6- KRANFORD ALBERTO CASTILLO LAZARO Ficha No.2089881           

Programa de Mantenimiento Automatismo Grado 11 matriculados 24 
aprendices  tiene un aprendiz que se retiró del programa y tiene unos 
aprendices que no se pueden conectar por conectividad , como 
también hay unos aprendices que se están rescatando y están 
entregando sus actividades por WhatsApp como también llamándolos 
, hay otros que son intermitentes , adicionalmente siente que están 
flojos y como son aprendices de grados 11 ellos deben entregar sus 
actividades , también pide la colaboración con la I.E para que los 
directores de grupo le colaboren para que los aprendices suban las 
actividades a  la plataforma  a pesar que unos aprendices son 
intermitentes pero son rescatables y se les ve la intensión de continuar 
este es el informe con las novedades que acabo de informar , adicional 
informa que rescato dos aprendices de esta ficha . el instructor enrique 
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informa que por favor brinden la información clara para que el 
coordinador y los directores de grupo sepan cuales con las actividades 
a realizar   por parte de los aprendices. 
 

7- NELSON ALBERTO NIÑO OSPINA FICHA No. 2089871 Programa de 
Diseño de Integración de Multimedia Grado 11, matriculados 27, 
informa que la mayoría de aprendices están en su proceso de 
precertificación y finalmente se brindó una oportunidad a unos 
aprendices rescatables el cual relaciona en el informe a la I.E  , para 
unos el problema es la conectividad y se busco unas alternativas para 
que continúen con el proceso , e informa que envías estas actividades 
por WhatsApp , como también tiene unos encuentro los miércoles en 
la tarde para que se nivelen con el proceso e informa que está de 
acuerdo con la presencialidad con los aprendices en la I.E , para 
terminar con la sustentación de los proyectos productivos . el sr. 
Coordinador informa que se debe retirar por compromisos 
pedagógicas. 

8- VICTOR DANILO LEON SALAMANCA Ficha No. 2094070 programa 
Técnico en Recreación matriculados 16 Grado 11, informa de acuerdo 
al plazo dado por parte de la coordinación del Sena para el proceso de 
precertificación , el informa que el ya tiene el informe de aprendices 
que se van para proceso de deserción , ya que no hubo respuesta por 
parte de ellos , comenta que el fue unos de los primeros que manifestó 
que la I.E brindar una base de datos para así poder tener una 
comunicación con los acudientes para poderlos rescatar , el comenta 
casos de aprendices como acudientes que se comprometen y se han 
rescatados pero hay otros que no ha sido posible por falta de voluntad 
de ellos , comenta que unas aprendices se intento manejar el tema con 
la conectividad con la I.E y no hubo receptividad por parte de ellas y no 
fue posible . manifiesta si se brinda un espacio por parte de la I. E para 
terminar de acompañar a estos aprendices .la Sra. rectora informa que 
si desean unos instructores en los días que se tiene bachillerato la 
alternancia bienvenidos. no hay problema que vengan a la I.E los lunes 
y miércoles que son los días que va bachillerato a formación. 

9- ENRIQUE GOMEZ RUIZ Ficha No. 2300578 programa Asistencia 
Administrativa grado 10 matriculados 22 de los 22 solo 3 no tienen 
conectividad, pero ellos manifiestas que las actividades las trabajamos 
por el WhatsApp,  el instructor informa que le pasa lo mismo a los otros 
programas que tenemos aprendices con mucha intermitencia tan así se 
programa una reunión con padres de familia pero asistieron muy pocos 
y realmente si podemos tener la formación presencial seria para 
apoyarlos para que se pongan al día con los grados 10 y en cuento a 
los instructores de grado 11 si pueden aprovechen la próxima semana 
entresemana lunes y miércoles para aprovechar el tiempo con los 
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aprendices que deben algún tema ya que la I.E nos brinda la 
oportunidad con la I.E.  
 

 

  

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1- Los instructores enviaran por 
correo un informe de cada uno de 
sus fichas para así reenviárselo a la 
coordinación, para que nos apoyen 
los directores de grupo con los 
aprendices que tiene novedad 
alguna.  

2- Adicionalmente los instructores 
quedan pendientes la instrucción 
por parte de la coordinación Sena 
para tema de presencialidad ya que 
la Sra. Rectora enviara correo a la 
coordinación Sena   

Los 
instructores 
que imparten 
formación en 
la I.E y Cuerpo 
Administrativo 
de la I.E  
 

 Octubre 22 del 
2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Video Conferencia  

   X 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Video Conferencia 

OBJETIVO (S)  

Apoyar la Supervisión de contratos de procesos contractuales o proyectos especiales (seguimiento a convenio No. 030 de 2013). 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 

Si marca No por favor no 
diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI ENRIQUE GOMEZ RUIZ 79354889  S  CIDE-SOACHA Egomez988@misen
a.edu.co 

3115594536 SI 

 
2 SI Jacqueline 

Cadaviedes 

 X RECTOR   I.E SOACHA 
PARA VIVIR 
MEJOR  

rectoria.soac
haparavivirm
ejor@feyaleg
ria.org.c 

 SI Jacquelin
e 
Cadaviede
s 

3 SI JORGE ARMANDO 

CEPÉDA  

 X COORDINADOR   .E SOACHA 
PARA VIVIR 
MEJOR 

coordinacion
bachillerato.s
oacha@feyal
egria.org. 

 SI JORGE 

ARMANDO 
CEPÉDA  

 SI DAYANA ANDREA NEPTA 
PEÑA 

  SI  Articulación con la 
media -Sena  

dandreita1989@hot
mail.com 

3222114670 SI DAYANA 
ANDREA 
NEPTA PEÑA 

 SI GUSTAVO ADOLFO 
GARZON RUBIANO 

  SI  Articulación con la 
media -Sena 

gustavogarzon@mis
ena.edu.co 

3214032313 SI GUSTAVO 
ADOLFO 
GARZON 

RUBIANO 

 SI KRANFORD ALBERTO 
CASTILLO LAZARO 

  SI  Articulación con la 
media -Sena 

kranfordcastillo1@g
mail.com 

3116734991 SI KRANFORD 
ALBERTO 
CASTILLO 
LAZARO 

 SI NELSON ALBERTO NIÑO 

OSPINA 

  SI  Articulación con la 

media -Sena 

nelson2013publicida

d@gmail.com 

3156557097 SI NELSON 

ALBERTO 
NIÑO OSPINA 

 SI YANZIRE HERNANDEZ 
ORGANISTA 

  SI  Articulación con la 
media -Sena 

yanzire.h@misena.e
du.co 

 SI YANZIRE 
HERNANDEZ 
ORGANISTA 

 SI ALBERT JULIAN FORERO 
PEDROZO 

  SI  Articulación con la 
media -Sena 

ajforero0@misena.e
du.co 

3202125066 SI ALBERT 
JULIAN 
FORERO 
PEDROZO 

mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:rectoria.soachaparavivirmejor@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co
mailto:coordinacionbachillerato.soacha@feyalegria.org.co
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 SI JUAN GABRIEL 

HERNANDEZ MUÑOZ 

  SI  Articulación con la 

media -Sena 

juan.hernandezm@

misena.edu.co 

3192544269 SI JUAN 

GABRIEL 
HERNANDEZ 
MUÑOZ 

 SI VICTOR DANILO LEON 
SALAMANCA 

  SI  Articulación con la 
media -Sena 

vdleons@sena.edu.
co 

3134153688 SI VICTOR 
DANILO LEON 
SALAMANCA 
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